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Nutzen Sie die Chance an unserem Stuttgarter Standort. Wir bieten einen 
Ausbildungsplatz zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d).

Thümmel Schütze ist mit rund 50 Rechtsanwältinnen und Rechtsanwälten an sechs 
Standorten im In- und Ausland tätig. Wenn Sie Freude am Kontakt mit Menschen haben, 
gerne eine lebensnahe Tätigkeit ausüben möchten und sich für eine abwechslungsreiche 
Tätigkeit interessieren, sind Sie bei uns richtig! Eine anspruchsvolle Berufsausbildung in 
einem freundlichen Umfeld mit vielfältigen Entwicklungsmöglichkeiten und einem 
offenen Arbeitsklima erwartet Sie. Während der Ausbildung lernen Sie die verschiedenen 
Rechtsgebiete unserer Kanzlei kennen.

Ihre Tätigkeiten:
• Unterstützung der Rechtsanwälte und -anwältinnen bei rechtlichen Dienstleistungen
• Sie vereinbaren beispielsweise Besprechungstermine mit Mandanten und führen 

elektronische Akten und Register sowie Termine und Fristen
• Überwachen von Wiedervorlagen
• Anfertigung von Schriftsätzen
• Berechnung von Forderungen und Vorbereitung von Schriftstücken für Mahnverfah-

ren und Zwangsvollstreckungen
• Führen der gesamten Korrespondenz
• Telefonie
• Schreiben nach Phonodiktat

Das erwartet Sie:
• Abwechslungsreiche und spannende Praxisausbildung
• Vereinbarkeit von Beruf und Familie
• Beste Übernahmechancen
• Teamgeist 
• Weitere Benefits: Diverse Social Events (Weihnachtsfeier, Sommerfest, Cannstatter 

Volksfest etc.), Corporate Benefits Plattform

Was Sie mitbringen sollten:
• Mittlere Reife oder höher
• Sehr gute Deutschkenntnisse
• Sichere Rechtschreibung
• Teamfähigkeit
• Zuverlässigkeit
• Organisationstalent

Die für unsere Kanzlei zuständige Berufsschule ist die kaufmännische Berufsschule 
Stuttgart-Nord.

Sie haben Lust auf eine Ausbildung bei uns?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte unter Angabe des möglichen Ein-
trittstermins zu Händen von Frau Beatrix Helle-Nill senden, die Ihnen auch gerne Ihre Fra-
gen beantwortet.

Auch, wenn Sie den Ausbildungsbetrieb wechseln möchten, sind Sie herzlich Willkommen.

Beatrix Helle-Nill
T +49 (0)711. 16 67 - 162
F +49 (0)711. 16 16 - 290

Thümmel Schütze Rechtsanwälte
Urbanstaße 7, D-70182 Stuttgart
www.tsp-law.com

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an personal@tsp-law.com.

Chance gesucht?


